GB How to Bind

For best results always use GBC brand covers with GBC colour-coordinated binding combs.

Measure document using colour coded guide (fig.1).
Remember to include cover sheets.

Select comb which fits your document (fig.2).

Load comb onto machine (fig.3).

Open comb by turning lever towards you (fig.4).

Load pages into slot (fig.5).

You can punch 1 cover sheet (0.2mm) or up to 9 sheets of paper (80gsm) at a time.

Punch pages by pulling handle down (fig.6).
Combine pages with comb (fig.7).

Place front covers finish side down on the open comb and the back covers finish side up.

Repeat stages 5-7 until your document is fully loaded on the comb.

Close comb and remove document.

The binding comb can be opened and closed again at any time to replace or add individual sheets

(see step 4).

Please ensure that the clippings tray is emptied on a regular basis (fig.8).

Comment relier

Pour optimiser les résultats, utilisez les couvertures de marque GBC et les peignes de reliure de couleurs

assorties GBC.

Mesurez le document a l'aide du guide a codage couleur (fig. 1).

- N’oubliez pas d’inclure les feuilles de couverture.

Sélectionnez le peigne plastique adapté a votre document (fig. 2).
Chargez le peigne sur I'appareil (fig. 3).
Ouvrez le peigne en tirant le levier vers vous (fig. 4).

Insérez les feuilles dans la fente de perforation (fig. 5).

Perforez les feuilles en abaissant la poignée (fig. 6).

Chargez le document sur le peigne plastique (fig. 7).

Placez la premiére de couverture dans le peigne ouvert, face de présentation vers le bas, et la derniére de

couverture, face de présentation vers le haut.

Répétez les étapes 5-7 jusqu’au chargement complet du document sur le peigne.

Fermez le peigne et retirez le document.

Vous pouvez ouvrir et refermer le peigne a tout moment afin de remplacer des feuilles ou d’en ajouter

d’autres (voir étape 4).

Veuillez vider le bac a confettis a intervalles réguliers pour éviter les blocages et vous assurer que la

machine est toujours préte a perforer (fig. 8).

Bindeverfahren

Zur Gewabhrleistung optimaler Ergebnisse wird die Verwendung von
Einbanddeckeln vom Typ GBC sowie von farbig abgestimmten Binderlicken
empfohlen.

Dokumentstarke an der farbigen Dokumentmesshilfe messen (fig. 1).

Die Einbanddeckel in die Messung einbeziehen.

Den passenden Binderlcken fir das Dokument auswahlen (fig. 2).

Den Binderlcken in das Gerat einlegen (fig. 3).

Den Bindehebel nach vorne ziehen und so den Binderiicken &ffnen (fig. 4).
Die Blatter in die Stanz6ffnung einlegen (fig. 5).

Pro Stanzvorgang 1 Einbanddeckel (0,2 mm) oder bis zu 9 Blatt Papier
(80 g/m?) einlegen.

Stanzhebel nach unten driicken (fig. 6).
Dokument in den Binderlcken einfihren (fig. 7).

Vorderen Einbanddeckel mit der AuBenseite nach unten und hinteren
Einbanddeckel mit der AuBenseite nach oben in den offenen Binderlicken
einflhren.

Die Schritte 5 bis 7 wiederholen, bis das gesamte Dokument im
Bindertcken eingefiihrt wurde.

Den Binderiicken schlieBen und das Dokument entnehmen.

Zum Austausch oder Hinzufligen einzelner Blatter konnen die Binderiicken
jederzeit wieder gedffnet oder geschlossen werden (s. Schritt 4).

Stanzabfallbehélter regelmaBig leeren (fig. 8).

Instrucciones para encuadernar

Para obtener un resultado éptimo, utilice tapas de la marca GBC,
con los canutillos para encuadernar de colores de GBC.

Use la guia de colores para medir el documento (fig. 1).
Recuerde que debe incluir las tapas.

Seleccione el canutillo de plastico que se ajuste a su documento (fig. 2).

3 Cargue el canutillo en la maquina (fig. 3).

4 Gire la palanca hacia usted para abrir el canutillo (fig. 4).

Inserte las hojas en la ranura de perforacion (fig. 5).

Puede perforar 1 tapa (0,2 mm) o un maximo de 9 hojas de papel (80 g/m?)
cada vez.

6 Tire del asa hacia abajo para perforar las hojas (fig. 6).

Cargue el documento en el canutillo (fig. 7).

Coloque la tapa delantera con el lado acabado hacia abajo sobre el
canutillo abierto y la tapa trasera con el lado acabado hacia arriba.

Repita los pasos 5-7 hasta que haya cargado el documento completamente
en el canutillo.

Cierre el canutillo y retire el documento.

El canutillo se puede abrir y cerrar de nuevo en cualquier momento para
sustituir o afadir hojas especificas (consulte el paso 4).

No olvide vaciar la bandeja de residuos con frecuencia (fig. 8).

- Vous pouvez perforer 1 feuille de couverture (0,2 mm) ou jusqu’a 9 feuilles de papier (80 g/m?) a la fois.
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Rilegatura

Per ottenere la migliore finitura, utilizzare sempre copertine GBC con anelli
di rilegatura GBC di colore abbinato.

Misurare il documento da rilegare utilizzando la guida codificata per colore
(fig. 1).

Non dimenticare di includere eventuali copertine che si intende utilizzare.
Selezionare gli anelli plastici adatti al documento da rilegare (fig. 2).
Caricare il dorso plastico nella rilegatrice (fig. 3).

Aprire gli anelli plastici portando la leva verso di sé (fig. 4).

Inserire i fogli nel vano di perforazione (fig. 5).

E possibile perforare una copertina (0,2 mm) oppure fino a 9 fogli di carta
(80 gm?) alla volta.

Perforare i fogli tirando la maniglia verso il basso (fig. 6).
Inserire il documento negli anelli (fig. 7).

Inserire negli anelli aperti la prima di copertina con il lato esterno rivolto
verso il basso e l'ultima di copertina con il lato esterno rivolto verso I'alto.

Ripetere le istruzioni riportate ai punti 5-7 fino a quando il documento non &
completamento inserito nel dorso plastico.

Chiudere gli anelli e rimuovere il documento rilegato.

Gli anelli possono essere aperti e chiusi di nuovo in qualsiasi momento
per sostituire 0 aggiungere singoli fogli (vedere le informazioni riportate al
punto 4).

Controllare che il vassoio ritagli sia svuotato periodicamente(fig. 8).

Como encadernar

Para obter os melhores resultados use sempre as capas da GBC com as
lombadas GBC de cor coordenada.

Mega o seu documento usando como guia a escala colorida (fig. 1).

Nao se esqueca de incluir as capas.

Seleccione a lombada de plastico adequada para o seu documento (fig. 2).
Introduza a lombada na maquina (fig. 3).

Abra a lombada puxando a alavanca na sua direcc¢ao (fig. 4).

Introduza as folhas na ranhura de furagao (fig. 5).

Pode furar 1 capa (de espessura 0,2 mm) ou até 9 folhas de papel (80 g/m?)
de cada vez.

Fure as folhas, puxando para baixo a barra de furagéo (fig. 6).
Introduza o documento na lombada (fig. 7).

Coloque a capa dianteira na lombada aberta, com a face da capa virada
para baixo, e a contracapa, com a sua face virada para cima.

Repita as etapas 5-7 até todo o documento ter sido introduzido na
lombada.

Feche a lombada e retire o documento.

A lombada pode ser aberta e fechada novamente em qualquer altura, para
poder substituir ou adicionar folhas individuais ao documento final (consulte
a etapa 4).

Certifique-se de que o tabuleiro de aparas de papel é esvaziado
periodicamente (fig. 8).
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Voor het beste resultaat gebruikt u altijd omslagen van GBC samen met de
bindruggen van GBC in een bijpassende kleur.

Meet uw document aan de hand van de kleurgecodeerde documentmeter
(fig. 1).

Hier horen ook de voor- en achteromslagen bij.

Kies de plastic bindrug voor uw document (fig. 2).

Plaats de bindrug in de machine (fig. 3).

Open de bindrug door de hendel naar u toe te halen (fig. 4).

Steek de vellen in de ponsopening (fig. 5).

U kunt 1 omslag (0,2 mm) of tot 9 vellen papier (80 gsm) tegelijkertijd
ponsen.

Pons de vellen door de ponshendel naar beneden te halen (fig. 6).
Leg het document op de bindrug (fig. 7).

Leg de vooromslag met de goede kant naar beneden op de open bindrug
en de achteromslag met de goede kant naar boven.

Herhaal stappen 5-7, totdat het complete document op de bindrug ligt.
Sluit de bindrug en verwijder het document uit de machine.

U kunt de bindrug op elk moment weer openen en sluiten, zodat individuele
vellen verwijderd of toegevoegd kunnen worden (zie
stap 4).

Zorg ervoor dat de snipperlade regelmatig wordt geleegd. (fig.8)

Cilt yapimi

En iyi sonucu almak icin daima GBC renk koordineli cilt taraklariyla GBC
marka kapaklar kullanin.

Renk kodlu kilavuzu kullanarak belgenizi élgun (fig. 1).

Bu sayiya kullanacaginiz kapaklari da ilave etmeyi unutmayin.
Belgeniz icin uygun boyda olan plastik taragi segin (fig. 2).

Taragr makineye takin (fig. 3).

Tarak kumanda kolunu kendinize dogru getirerek taragi agin (fig. 4).
Sayfalar delme yerine yerlestirin (fig. 5).

Bir seferde 1 kapak (0,2mm) veya en fazla 9 sayfa kagit (80gsm)
delebilirsiniz.

Delme kolunu asag indirerek sayfalari delin (fig. 6).
Belgeyi taraga takin (fig. 7).

Acik taragin Ustline 6n kapagi dis yiz( asagi bakacak ve arka kapagi dis
yuzil yukari bakacak sekilde yerlestirin.

Belgenizin tamami taraga takilana kadar 5-7 adimlarini tekrarlayin.
Taragi kapatin ve belgenizi alin.

Sayfalarn degistirmek veya munferit sayfalar eklemek icin taragi agip
kapatmak her zaman mimkindur (4. adima bakin).

Lutfen ¢op tepsisinin diizenli olarak bosaltimasini saglayin (fig. 8).
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Postup pfi vazani

K dosazeni nejlepSich vysledkl vzdy pouzivejte kryci desky znacky GBC a hrbety znacky GBC

ur€ené systémem barevného kédovani.

Zmeéfte tloustku dokumentu s vyuZzitim systému barevného rozliSeni (obr. 1).

Nezapomente zahrnout listy desek

Zvolte hibet odpovidajici dokumentu (obr. 2).

Vlozte hibet do vazace (obr. 3).

Rozevrete hibet otocenim paky k sobé (obr. 4).

Vlozte listy dokumentu do vstupu pro dérovani (obr. 5).

Naraz mizete dérovat 1 list desek (0,2 mm), nebo az 9 listti papiru (80 g/m?).

Listy dérujte pfesunutim rukojeti dolt (obr. 6).
Dérované listy nasadte do hibetu (obr. 7).

List pfednich desek vkladejte do otevieného hibetu licovou stranou dolu a list zadnich desek

licovou stranou nahoru.

Postup podle bodt 5-7 opakujte, dokud do hibetu nevlozite cely dokument.

Zavrete hibet a vyjméte dokument.

Hrbet muzete kdykoliv opét otevfit a zavfit pfi vyméné nebo pfidavani jednotlivych listl

(viz bod 4).
Nezapomente pravidelné vysypavat nadobku na odpad (obr. 8).

Postup pri viazani

Na dosiahnutie najlepsich vysledkov vzdy pouzivajte krycie dosky so znackou GBC a chrbty so

znackou GBC ur¢ené systémom farebného kddovania.

Zmerajte hrubku dokumentu s vyuzitim systému farebného rozliSenia (obr. 1).

Nezabudnite zahrnut listy dosiek.

Zvolte chrbat zodpovedajuci dokumentu (obr. 2).

Vlozte chrbat do viazaca (obr. 3).

Roztvorte chrbat otoc¢enim paky k sebe (obr. 4).

Vlozte listy dokumentu do vstupu pre dierovanie (obr. 5).

Naraz mozete dierovat 1 list dosiek (0,2 mm), alebo az 9 listov papiera (80 g/m?).

Listy dierujte stlacenim rukovate dole (obr. 6).
Dierované listy nasadte do chrbta (obr. 7).

List prednych dosiek vkladajte do otvoreného chrbta licovou stranou dole a list zadnych dosiek

licovou stranou hore.

Postup podla bodov 5-7 opakuijte, dokial do chrbta nevlozite cely dokument.

Zatvorte chrbat a vyberte dokument.

Chrbat mozete kedykolvek opat otvorit a zatvorit' pri vymene alebo pridavani jednotlivych listov

(bod 4).
Nezabudnite pravidelne vysypavat nadobku na odpad (obr. 8).

Sposo6b wykonania oprawy

Aby osiagna¢ najlepsze rezultaty, zawsze uzywaj oktadek marki GBC i
dopasowanych kolorystycznie grzbietéw plastikowych GBC.

Zmierz dokument za pomocg diagramu oznaczonego kolorami (fig. 1).

- Nastepnie do tej liczby dodaj oktadki, ktérych zamierzasz uzyé

Wybierz grzbiet plastikowy odpowiedni do dokumentu (fig. 2).
Zatoz plastikowy grzbiet na bindownice (fig. 3).

Otworz grzbiet, pociaggajac dzwignie ku sobie (fig. 4).

Umies¢ arkusze w szczelinie dziurkacza (fig. 5).

Jednorazowo mozna przedziurkowa¢ 1 arkusz oktadki (0,2 mm) lub do 9
arkuszy papieru (80 g/m?).

6 Przedziurkuj arkusze, pociagajac uchwyt w dét (fig. 6).

Natéz arkusze na grzbiet (fig. 7).

Oktadke przednig nalezy naktadaé¢ na otwarty grzbiet strong zewnetrzng
skierowang do dotu, a oktadke tylng — strong zewnetrzng ku gorze.

Powtarzaj kroki 5-7 do chwili, az caty dokument zostanie natozony na
grzbiet.

Zamknij grzbiet i wyjmij dokument.

Grzbiet plastikowy mozna w kazdej chwili ponownie otworzy¢ i zamkna¢ w
celu wymiany lub dodania pojedynczych arkuszy (patrz krok 4).

Nalezy regularnie opréznia¢ pojemnik na $cinki (fig. 8).

RUS BbinonHeHue nepenneTa

i

[na nonyyeHusi Havny4lwero pesynbtata obs3aTensHoO
nonb3ynTecb obnoxkamu mapku GBC ¢ nepenneTHbIMM
rpebeHkamu mapku GBC ¢ LBETOBOI MapKUpPOBKOW.

M3mepbTe TONWMHY JOKYMEHTA C MOMOLLbIO LIBETHON LUKarbl-
ykasatens (puc. 1).

He 3abyabTe y4ecTb 0BMOXKY.

BribepuTe rpebeHKy, NOAXOAsILLYIO [iNst BaLLero AOKyMeHTa (puc. 2).
YcTaHoBwuTe rpebeHkmn B nepenneTyuk (puc.3).

Packpoiite rpebeHKy, NoTsiHYB pblyar Ha cebsi (puc. 4).
YcTaHoBuTe nUCTbI B NpobuBHON kaHan (puc. 5)

OpHoBpeMeHHO MOXHO nepdpopupoBaTb 1 06noxky (0, 2 Mm)
unm 1o 9 nucToB Gymaru (MNoTHocTbIo 80 r/m?).

[MpobeviTe NUCTbI, HaXaB py4Ky BHU3 (puc. 6).
YcTaHoBUTE [OKYMEHT Ha rpebeHky (puc. 7).

[Monoxute NUCT nepeaHel 0BMOXKN Ha OTKPbITYO rpebeHKy
TNNLIEBON CTOPOHOIN BHU3, @ NUCT 3agHeln 06M0XKN NULEBOW
CTOPOHOW BBEPX.

[MoBTOpPSAINTE NYHKTHI 5—7 00 TeX Nop, NOKa BECb AOKYMEHT He
GyaeT NOMHOCTLIO pa3MelLeH Ha rpebeHke.

3akponTe rpebeHKy 1 U3BMNeKUTE JOKYMEHT U3 YCTPOUCTBA.

pebeHky MOXHO OTKpbIBaTb U 3aKpblBaTh B No6oe Bpems Ass
yAaaneHus unv fobasneHvs otaenbHbIX IMCTOB (CM. M. 4).

MoxanywncTa, obecneybTe perynsapHyro O4NCTKY NOAA0Ha Ans
ByMaxHbIX 0TX0A0B (puc. 8).
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A kotés menete

A legjobb eredmény elérése érdekében GBC markaju boritélapokat és GBC
szinkddolt spiralokat hasznaljon.

Mérje meg a dokumentumot a szines vastagsagmérével (fig. 1).
A mérésnél vegye figyelembe a boritélapokat is.

Valassza ki a dokumentumnak megfelelé mlanyag spiralt (fig. 2).
Helyezze be a spiralt a készilékbe (fig. 3).

A spiralozékart maga felé hlizva nyissa ki a spiralt (fig. 4).
Helyezzen lapokat a lyukasztérésbe (fig. 5).

Egyszerre 1 boritélapot (0,2 mm) vagy maximum 9 papirlapot (80 g/m?)
lehet lyukasztani.

6 A lyukasztéfogantyut lehtzva lyukassza ki a lapokat (fig. 6).

Helyezze a dokumentumot a spiralba (fig. 7).

Az eliilsé boritélapot a kiilsé felével lefelé helyezze a spiralba, majd a hatsé
boritélapot a kilsé felével felfelé.

Addig ismételje meg a 5-7 [épéseket, amig a teljes dokumentum be nem
kerll a spiralba.

Zarja be a spiralt, és vegye ki a dokumentumot.

A spiral barmikor kinyithat6 és bezarhato, és igy egyes lapok késébb
cserélheték vagy Ujak is behelyezhet6k (lasd 4. 1épés).

A hulladéktalcat rendszeresen uritse (fig. 8).

BukoHaHHS naniTypku

[ina oTpMMaHHs HavkpaLLoro pedynbTaTy 060B's3k0BO
KopucTynTecs obknaguHkamu mapkvu GBC 3 nanitypHumu
npyxuHamm mapkn GBC 3 konbopoBMM MapKyBaHHSAM.

BuMipiTb TOBLUMHY JOKYMEHTa 3a JOMOMOro0 KONbOPOBOI LUKamnu -
iHoekcy (puc. 1).

He 3abyBaviTe BpaxyBaTy 06KIagnHKu.

Bubepite npyxuHy, sika NigxoauTb Ans BaLLOro AOKYMEHTa (puc. 2).
BcrasTe npyxuHy y 6poluypysansHuk (puc. 3).

Po3kpuiiTe npyxuHy, NOTArHyBLUM Baxinb Ha cebe (puc. 4).
BcrasTe apkyLi B npobuBHMI kaHan (puc. 5).

OpHo4acHo MoxHa npobusati 1 obknaguHkm (0,2 mm) abo oo
9 apkyLiB nanepy (winbHicTio 80 r/m?).

[MpobuiiTe apkyLui, HATUCHYBLUW PYYKYy BHU3 (puc. 6).
BcTaBTe AOKYMEHT Ha NpyxXuHy (puc. 7).

MoknaaiTb apkyLl nepeaHboi 0OKNaAWHKM Ha BIOKPUTY NPYXUHY
NVLBOBOIO CTOPOHO BHU3, @ apKyLl 3aAHbOT 06KNaanHKu
NMLBOBO CTOPOHOIO Bropy.

MoBToptoNTE NYHKTM 5—7 A0 TUX Mip, NOKN BECb JOKYMEHT He
6yae NOBHICTIO PO3MILLIEHNI HA MPYXWHI.

3akpuinTe NpyxuHy i BUManiTe JOKYMEHT 3 MPUCTPOIO.

MpyxnHY MOXHa BigKpMBaTyH i 3aKkpusaTtu B Byab-aKkuin yac ang
BuAaneHHs abo [ofAaBaHHst OKpeMUX apKyLwiB (AuB. . 4).

Byab nacka, 3abe3neyte perynsipHe OYWLLEHHS NiAA0HY Ans
nanepoBux Biaxogis (puc. 8).
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Pentru cele mai bune rezultate, folositi intotdeauna coperte oferite de
marca GBC, cu inele de legare coordonate pe culori de la GBC.

Masurati documentul folosind ghidul codificat in culori (fig. 1).
Nu uitati sa luati Tn considerare si copertele.

Alegeti inele de legare potrivite pentru documentul dvs. (fig. 2).
Tncércati inelele in aparat (fig. 3).

Deschideti inelele rotind maneta catre dvs. (fig. 4).

Tncércati paginile in fanta (fig. 5).

Puteti sa perforati 1 coperta (0,2 mm) sau pana la 9 coli de hartie
(80 g/m?) odata.

Perforati paginile prin tragerea manerului in jos (fig. 6).
Combinati paginile folosind inele (fig. 7).

Asezati copertele frontale cu fata terminata in jos pe inelele de
legare deschise, iar copertele posterioare cu fata terminata in
sus.

Repetati pasii 5-7 pana cand documentul dvs. este incarcat
complet pe inelele de legare.

Inchideti inelele de legare si scoateti documentele.

Inelele de legare pot fi deschise si inchise din nou in orice
moment pentru Tnlocuirea sau adaugarea unor coli individuale
(consultati pasul 4).

Goliti In mod regulat tava pentru colectarea resturilor dupa
perforare (fig. 8).

TynTey agaici

EH y3gik HaTuxere kon xeTkidy ywiH GBC 6peHaiHiH MykabanapblH
xaHe GBC Typni-TycTi 6poLutopa cepinnenepiH nanganaHbiHbI3.

Tycnien 6enrineHreH BarbITTaybILLThI NaiAanaHbin KYKaTTbl erilieHia (1-Cyp).
Mykaba napakrapbiH KOCYAbl YMbITNAHbI3.

KyxaTka caiikec keneTiH 6poLutopa cepinneciH TaHaaHbi3 (2-cyp).
BpoLutopa cepinneciH Kypbinfbifa canbiHbi3 (3-cyp).

TeTikTi e3iHi3re kapai Gypan, GpoLutopa cepinneciH allbHbI3 (4-cyp).
¥sira napakTapabl canblHbi3 (5-cyp).

Bip canfanpa 1 mykaba naparbiH (0,2 Mm) Hemece 9 napak karasfa
AeviiH (80 r/m’) Tecyre Gonagp!.

TyTKaHbl TOMEH Kapan 6acy apkbinbl napakrapapl TECiHI3 (6-cyp).
MapakTapabl 6poLutopa cepinnecimeH GipikTipiHi3 (7-cyp).

Bpolutopa cepinnecite anabiHfbl MykabanapabiH eHAENreH xafbiH
TOMEH KapaTblin, an apTkel MykabanapablH eHAENreH XarblH XKoFapbl
KapaTbin canbiHbI3.

Ky>KaTbIHbI3 TOMNbIFbIMEH Cepinnere canbiHFaHwa 5—7 kagamaapbiH
KanTanaHb3.

Bpolutopa cepinneci xaybin, KyxaTTbl anblHbl3.

MapakTapapl ayblCTbIpy HEMece KOCY YLUiH TYNTeril cepinneHi ke3
KENreH yakbITTa kanTa allyra xaHe xabyra 6onaabl (4-kagamabl
KapaHpl3).

KeciHginep HayacbIHbIH xvi 6ocaTbinbin TypybiH kKamMTamachi3 eTiHi3 (8-cyp).



